PREFEITURA MUNICIPAL DE TABAI
R. Dep. Julio Redecker, 251, Tabai/RS, 95863-000
Telefone: (51) 995480178

TERMO DE REFERENCIA 2025

AREA REQUISITANTE: Secretaria Administragao
1. OBJETO
Descri¢cao dos objetos a serem contratados.

LOTE 1 QUANT. DESCRICAO

Item 1: Cadeira fixa;

Descrigao: cadeira fixa, 4 pés, estrutura em tubo industrial 3/4, chapa 18,

com pintura eletrostatica a p6, com sistema de soldagem mig, peso

suportado 120 quilos, assento e encosto estofados, revestida em tecido,

na cor preta, sem bragos, dimensdes aproximadas altura: 85 cm largura

assento: 43 cm profundidade assento: 39 cm;

Item 2: Cadeira giratéria sem braco;

Descrigao: cadeira giratéria sem brago, base giratéria com regulagem de

altura a gas, com 5 rodizios duplos, encosto reclinavel, assento e encosto
estofados em espuma injetada, com no minimo 50 mm de espuma,

30 ; ; e L

1 revestimento em tecido 100% poliéster, na cor preto, encosto reclinavel,

com dimensdes minimas do assento: largura (470mm) x 420mm

(profundidade), encosto: altura (365mm) x 420 mm de largura, suporte 120

quilos;

Item3: Cadeira giratéria com braco;

Descrigao: Cadeira giratoria, espuma injetada de 50mm de espessura,

bragos digitador com regulagem de altura ou corsa regulagem de altura do

30 assento, rodizio de nylon, revestimento em tecido 100% poliéster na cor

preto encosto reclinavel, com dimensées minimas de assento: largura

(470mm) x 420mm (profundidade), encosto: altura (365mm) x 420 mm

largura, suporte 120 quilos;

30

1.1. DA DESCRICAO DO OBJETO

1.1.1. A contratagdo objetiva a aquisicdo de novos bens, necessarios ao bom andamento dos
servicos nas unidades administrativas, como objeto deste ETP, s&o cadeiras, visando suprir a demanda
da Prefeitura Municipal de Tabai/RS.

1.1.2. Um ambiente de trabalho confortavel e adequado reflete 0 compromisso da instituicao com o
bem-estar de seus profissionais. Oferecer cadeiras, demonstra preocupagdo com a ergonomia, saude e
produtividade de sua equipe de servidores, o que contribui para um ambiente positivo e propicio ao

desenvolvimento das atividades.

1.2. CLASSIFICACAO DOS BENS/SERVICOS
Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de Xlll - bens e servicos comuns:
aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por

meio de especificagbes usuais de mercado;

2, PRAZO DE CONTRATO/VIGENCIA E PRORROGAGAO

21. A Ata de Registro de Precgos vigera pelo prazo de 1 (um) ano, a contar da data de sua assinatura
e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

2.2. A Ata de Registro de Precos podera sofrer alteragdes, conforme artigo 82 da Lei n°. 14.133/2021.
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3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
3.1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A aquisicdo de cadeiras se faz necessaria para atender as demandas decorrentes da reforma geral,
interna da Administragdo Municipal de Tabai/RS, modernizando as suas instalagées, melhorando os
espacos fisicos para dar mais conforto e bem-estar aos servidores e também qualificando o atendimento

prestado ao cidadao.

3.2 DESCRICAO DA SOLUCAO

Diante da necessidade identificada, optou-se por adquirir as cadeiras através de processo licitatorio,
nas especificagdes ja mencionadas no item 1.1 deste Termo de Referéncia, por representar a solugao
mais adequada a satisfagdo da referida demanda.

Considerando que a Administragdo Municipal de Tabai/RS identificou a necessidade de adquirir
novas cadeiras para o municipio, de modo a melhorar, dar mais conforto e bem-estar aos servidores e
também qualificando o atendimento prestado ao cidaddo. Sendo assim, a realizagao de Estudo Técnico

Preliminar restou prejudicada, em razao de circunstancias anteriores a elaboragao deste processo.

3.3. LOCAL / PRAZO DE ENTREGA
3.3.1. LOCAL E HORARIO

A entrega dos objetos devera ser realizada na Rua Deputado Julio Redecker, N° 251, no prédio da
Prefeitura Municipal de Tabai/RS no horario das 08:00 as 11:30 e das 13:00 as 16:30.

3.3.2. PRAZO
Prazo de entrega de até 05 (cinco) dias uteis, a contar do 1° dia util posterior a data da confirmagéo do
recebimento, pela ADJUDICATARIA, da nota de empenho que sera enviada por e-mail ou outro meio de

contato que tenha sido previamente disponibilizado pela ADJUDICATARIA.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO
O presente estudo visa analisar a viabilidade contratagdo de empresa que fornega para 0 municipio
de Tabai/RS.
Inicialmente cumpre frisar que a prefeitura possui uma licitagdo vigente, com o objeto ora em
comento, todavia os saldos das Atas de Registro de preco, decorrentes da licitagao estdo préximos ao fim.
Com base no exposto e tendo em vista o fato de tais materiais serem de suma importancia para o
bom andamento das atividades administrativas, a prefeitura pretende realizar novo procedimento licitatorio.
Ademais cumpre salientar que os materiais serdo usados nos seguintes prédios da administragéo.
4.1. Garantia do Produto

A garantia consiste na prestagéo pela empresa, de todas as obrigagbes previstas na Lei n°. 8.078,

de 11/09/1990 Cdédigo de Defesa do Consumidor - e alteragbes subsequentes. A empresa fornecedora
dos materiais devera ser responsavel pela troca, substituicdo ou reposicdo de materiais entregues com
defeito, danificados, ou nao compativeis com o solicitado conforme a descrigao do termo de referéncia. A
substituicdo de materiais defeituosos devera ser feita por outro produto com qualidade igual ou superior,

através de documentagdo comprovando a disponibilidade da empresa na substituicao, com a validade,
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lote, marca, quantidade a serem trocadas e s6 podendo ser efetuada com aprovagéo prévia do contratante,
sem custo adicional para o contratante.

4.2, Entrega e Critério de Aceitacdo do Objeto

A entrega sera efetuada em razdo da emissao de nota de empenho, ao longo do periodo de vigéncia
da Ata de Registro de Precos (ARP), em conformidade com as necessidades do 6rgéo. O prazo de entrega
dos materiais inicia a partir de 05 (cinco) dias uteis, a partir da confirmagéo por e-mail de recebimento da
nota de empenho, em caso de ndo haver a confirmagao, havera contato por e-mail e ligagdo para as
empresas apos 2 (dias) corridos e solicitar a confirmagao ou ndo do recebimento da nota de empenho ao
longo do periodo da vigéncia da Ata de Registro de Pregos (ARP) em conformidade com as necessidades
do o6rgao. O prazo estabelecido acima podera ser prorrogado por solicitagdo escrita e justificada do
licitante, formulada em até 48 (quarenta e oito) horas apds a confirmacado da data de recebimento do
empenho e formalmente aceito pela Autoridade Competente do 6rgao. Cabera ao Fiscal, o recebimento
dos materiais, incumbindo-lhe a declaragédo do aceito dos materiais conforme as especificagdes do edital.
O recebimento do objeto de contrato em se tratando de compras devera obedecer ao Art. 140, Inciso Il,
Alineas a) e b) e os seus paragrafos da Lei 14.133/2021. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em
parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de
15 (quinze) dias, contados do recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado. Na hipétese de a verificagdo a que se
refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo. O recebimento provisério ou
definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta

execugao do contrato.

4.3. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
4.3.1. Sao obrigagdes da Contratante:

a) receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente
com as especificagdes constantes na TR e da proposta, para fins de aceitagédo e recebimento definitivo;

¢) comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comisséao/servidor especialmente designado;

e) efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

f) a Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros

em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4.4. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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4.41. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto e, ainda:

a) efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢gdes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal.

b) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

¢) comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

d) manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitacao;

e) indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato;

f) indicar outras obrigagdes referentes ao objeto no caso concreto.

4.5. SUBCONTRATAGAO

4.5.1. Nao é permitida a subcontratagdo do objeto deste Termo de Referéncia?

5. EXECUGAO DO OBJETO/CONTRATO

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 05 (cinco) dias uteis, a partir da confirmagdo por e-mail de
recebimento da nota de empenho.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, o fornecedor devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagcao de
prazo seja analisado, ressalvadas situac¢des de caso fortuito e forga maior.

5.3. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrbes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

5.4. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagéo ou substituigdo dos bens que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 15 (quinze dias) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do
equipamento das dependéncias da Administragéo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.
5.5. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante ou a
apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar fornecedor diverso
para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir
do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

5.6. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade
do Contratado.

5.7. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de

suas condi¢cbes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.
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6. GESTAO DO CONTRATO E FISCALIZAGCAO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdonica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela documentagao
que compde a presente contratagéo), o Contratante podera convocar o representante do Contratado para
reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execug¢ao do Contratado, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das
sangoOes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao
6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica
6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17).

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, 1I).

6.7.2. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensio da execugéo do objeto (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17,
V).

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, 1I).

Fiscalizagao Administrativa
6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo do

Contratado, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, Il e 1lI).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
18, IV).

6.8.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagao
dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato
6.9. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagdo dos atos de fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instru¢do processual visando, entre outros, a
prorrogacgao, a alteragao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangbes e extingdo do
contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitagdo do Contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n°® 68.220, de
2023, art. 16, IX).

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e
paragrafo unico).

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao nos termos do contrato.

6.15. O RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO DO CONTRATO SERA ESCOLHIDO DENTRE OS
NOMEADOS PELA PORTARIA N° 88/2025.

6.16. DOS PROCEDIMENTOS DE TESTES E INSPECOES
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6.16.1. O CONTRATANTE reserva-se ao direito de promover avaliagdes, inspegdes e diligéncias visando
esclarecer quaisquer situagdes relacionadas ao fornecimento do objeto contratado, sendo obrigacdo da
CONTRATADA acolhé-las.

6.17. NULIDADE DE CONTRATOS

6.17.1. Conforme a Lei 14.133, art. 148. A declaragao de nulidade do contrato administrativo requerera
analise prévia do interesse publico envolvido, na forma do art. 147 desta Lei, e operara retroativamente,
impedindo os efeitos juridicos que o contrato deveria produzir ordinariamente e desconstituindo os ja

produzidos.

7. CRITERIOS DE ACEITAGAO E FORMA DE PAGAMENTO

7.1. DA APLICACAO DOS CRITERIOS DE ACEITACAO

Neste campo devera ser informado de que maneira sera realizado o recebimento provisério e o
recebimento definitivo — com o respectivo prazo.

7.1.1. O objeto contratado sera recebido provisoriamente pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificactes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Aentrega podera ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera de forma tacita 30 (trinta) dias corridos, apds o recebimento
provisorio, apos a verificagdo da qualidade do servigo executado e consequente aceitagao.

7.1.4. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pelo fornecimento do

objeto licitado, nem a ético-profissional pela perfeita execugéo deste objeto.

7.2. SANCOES ADMINISTRATIVAS
As sancgbes serao aplicadas de acordo com a lei 14.133/2021
7.3. PENALIDADES

As penalidades serao aplicadas de acordo com a lei 14.133/2021

8. FORMA DE SELEGAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
8.1. O fornecedor sera selecionado quando atender a todos os critérios de aceitabilidade de pregos e
de habilitagdo exigidos neste Termo de Referéncia e no Edital, o critério de julgamento a ser adotado sera

0 de menor prego, avaliagao sera por lote.

9. ESTIMATIVA DE PRECO

Quantidade Valor unitario Valor Total

Descrigao Estimado Estimado

Item 1: Cadeira fixa;

Descrigao: cadeira fixa, 4 pés, estrutura em tubo
industrial 3/4, chapa 18, com pintura eletrostatica a p9, 30 R$ 263,00 R$ 7.890,00
com sistema de soldagem mig, peso suportado 120
quilos, assento e encosto estofados, revestida em tecido,
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na cor preta, sem bragos, dimensdes aproximadas altura:
85 cm largura assento: 43 cm profundidade assento: 39
cm;

Item 2: Cadeira giratéria sem braco;

Descrigao: cadeira giratéria sem brago, base giratéria
com regulagem de altura a gas, com 5 rodizios duplos,
encosto reclinavel, assento e encosto estofados em
espuma injetada, com no minimo 50 mm de espuma, 30 R$ 437,44 R$ 13.123,20
revestimento em tecido 100% poliéster, na cor preto,
encosto reclinavel, com dimensdes minimas do assento:
largura (470mm) x 420mm (profundidade), encosto: altura
(365mm) x 420 mm de largura, suporte 120 quilos;

Item3: Cadeira giratéria com braco;

Descrigdo: Cadeira giratéria, espuma injetada de 50mm
de espessura, bragos digitador com regulagem de altura
ou corsa regulagem de altura do assento, rodizio de

nylon, revestimento em tecido 100% poliéster na cor preto 30 R$ 510,48 R$ 15.314,40
encosto reclinavel, com dimensdes minimas de assento:
largura (470mm) x 420mm (profundidade), encosto: altura
(365mm) x 420 mm largura, suporte 120 quilos;
9.2. O valor estimado da contratagdo é de R$ 36.327,60 (trinta e seis mil, trezentos e vinte e sete

reais, com sessenta centavos).

10. DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.1. Os recursos destinados a cobertura das despesas ora pretendidos se encontram alocados no
Orcamento Geral do Municipio e serdao custeadas com recursos financeiros provenientes do Tesouro

Municipal.

Tabai, 18 de agosto de 2025.

Anderson de Azevedo Vargas

Prefeito Municipal



